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- Phan hdi (Trinh bay thiét ké, chinh stra thiét ké).

- Ban giao va truc ghi hinh.

- Luu trit san phim da hoan thanh vao kho dit li¢u ctia don vi.
- Thyc hién ndp san phdm va phiéu nghiém thu san phdm.

¢) Thuc hién ché d6 béo céo, hoi hop:

- Pinh k¥ (hosc dét xuit) béo céo tinh hinh céng viéc dugc giao v6i can bo
phu trach phong, 1anh dao don vi khi c6 yéu cau.

- Tham du céc cude hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo phén céng cuia can bo phu trach phong,
lanh dao don vi.

5. Thiét ké my thuat

a) Lap ké hoach cong tac theo nhiém vu dugc phéan cong.
b) Thuc hién cac nhiém vu, mang cong viéc, bao gf‘)m:

* Thiét ké m thudt san khdu (thiét ké Market san khdu)

- PAu méi lién hé v6i Ban Bién tép va cac bo phan trong qué trinh séng tac
thiét ké (tiép nhéan kich ban, yéu clu vé quy md, thoi gian thuc hién, cac yéu clu
chi tiét khac...).

- Tién hanh khao sat dia diém, vi tri mat bang.
- Nghién ciru kich ban, 1én y tudng thiét ké, phac thio market ¥ tudng.

- Trao di v&i cac bo phan, phong chuyén mén lién quan vé kha ning dap Gng
ctia don vi dé cé phuong 4n thiét ké va bién phép thi céng phi hop véi thiét ké.

- Thiét ké chi tiét va trinh duyét thiét ké chi tiét.

- Chuyén cac yéu cu san xuét, ban vé thiét ké cho cac bo phan va phdi hop
1ap, trinh duyét du toan chi phi.

- Luu trit san phim d3 hoan thanh vao kho dit liéu ctia don vi.
* Gidm sdit, nghiém thu qud trinh sén xudt, thi cong, lap ddt san khdu

- Gidm sat qu4 trinh san xuét thi cong, dan dung san khéu theo thiét ké duogc
duyét.

- Tham gia chi dao dan dung san kh4u tai hién truong.
- Nghiém thu san phédm san khau tai dia diém ghi hinh.

* Nghién citu, dé xudt cdc phwong dn déi méi san khdu:
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D2 xuét cac phuong an ddi méi san khéu, quy trinh san xuét, chét liéu mai,
{ing dung cong nghé méi (néu co) ... trong sang tac thiét ké san khau.
¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, hai hop:

- Pinh ky (hodc dét xut) bdo céo tinh hinh céng viéc dugc giao véi can bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi c6 yéu ciu.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

d) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong ctia can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

6. Lai xe

a) Thuc hién nhiém vu l4i xe

- Vén hanh céc loai xe 6t6 ctia don vi giao cho; t6 chuc dua dén Lanh dao
don vi, vién chirc, nguoi lao dong di cdng tac va khach dén lam viéc tai don vi
theo quy dinh, dm bao an toan, ding thoi gian, dia diém.

- Chiu trach nhiém thyc hién bao dudng, dang kiém xe. Bdo céo s km, tinh
trang hoat ddng, stra chira xe hang thang.

b) Kiém tra an toan xe va vé sinh xe: Kiém tra an toan va vé sinh xe; kiém tra
cac thong sb ky thuat cia xe, dé xuét sira chita, bao hanh, mua sém cong cu lao
dong (néu cb).

¢) Thyc hién ché d¢ bao c4o, hdi hop:

- Dinh ky (hoac dot xuét) bdo cdo tinh hinh céng viéc dugc giao véi can bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi c6 yéu clu.

- Tham du céc cudc hop lién quan theo phan cong.

d) Thyc hién cac nhiém vy khéc theo phén cong cla cén bd phu trach phong,
lanh dao don vi.
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Phuy luc II
MO TA VI TRi TUYEN DUNG

1. K¥ sw hé théng
a) Lap ké hoach cong téc:
Xay dung va thuc hién ké hoach céng tic nim, quy, thang, tudn ctia linh vuc
duoc giao phu trich.
b) Thuc hién cac nhiém vy, mang cdng viéc, bao gém:
* Quén tri hé théng:
Quén tri, duy trl hoat dong 24/7 céc hé théng san xut, luu trir va phat song

bao gdm: Hé thong phan phéi tin hidu, hé théng phat séng, hé théng xung déng
b9, hé théng truyén din ndi bo, hé théng lién lac.

- Hé théng INEWS, hé théng quan ly phat séng, hé thdng phat séng tu dong,
hé théng MAM hau k¥, hé théng luu tri.

- Quan tri cdc chinh sich an ninh, an toan dir liéu vao/ra trong hé théng. Quén
ly, cép quyén truy cap hé théng, quyén truy xudt tai nguyén trén hé théng theo
ding quy trinh 1am viée.

- Thyc hién thiét ké, tich hop céc hé théng trang thiét bj phuc vy san xuit, luu
trir, phat séng, cac su kién tmyén hinh, phuc vu san xu4t kinh doanh.

- T4 chue Iép dit, trién khai céc hé théng thiét bi phuc vu khai thic, san xuét
va phat séng.

* Stka chita béo dudng:

- Thyc hién béo trl, bao dudng, sira chita, néng cép hé théng thiét bi dién tir
chuyén dung phyc vu cdng tac san xuét, luu trit va phét song.

- Tham gia bao tri, bdo dudng va stra chita cac trang thiét b trong hé théng
cdng nghé thong tin san xuét, luu trit, phat séng va cong téc quan 1y, cu thé:

+ Thye hién sira chira, bao tri, bdo dudng phdn ciing cac thiét bi cdng nghé
théng tin phuc vu céng tic san xuét, phat song va cdng tac quan ly.

+ Thyc hién cai dit, bao tri, ning cdp cac phin mém phuc vu cdng tac san
xuét, lwu trit, phat séng va cong tac quan ly.

- Xay dung k& hoach mua sém vat tu, linh kién phyc vu cong téc sira chita,
bao dudng thiét bj.

* Tham mwu cho cdn b phu trdch phong, ldnh dao Trung tam trong viée ddi
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méi cong nghé, ap dung cong nghé thong tin vao cac quy trinh séan xuit va quan
ly trong don vi nham tiét kiém chi phi dau tu thiét bi.

* Quan Iy thiét bi kj thudt diroc giao. Quan ly kho, thiét bi chuyén dung vao/ra
theo lich phuc vu san XUuét ctia don vi.

¢)Thuec hién ché d6 béo céo, hoi hop:

- Pinh k¥ (hodc dot xuit) bdo céo tinh hinh cong viée dugc giao véi can bd
phu trach phong, 1anh dao don vi khi c6 yéu chu.

- Tham du céc cude hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo phén cong ctia can b phu trach phong,
lanh dao don vi.

2. Ky thut tién ky
a) Lap ké hoach cong tac:

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn cta linh vuc
dugc giao phu trach.

- Nghién ctru d& cuong, kich ban chuong trinh.

- Lén phuong 4n may moéc k¥ thuat dé chuén bj cho viéc san xuét, thiét bj k¥
thuét phuc vu ghi hinh.

¢)Thuc hién cdc nhiém vy, mang cong viéc, bao gf”)fn:

- Kiém tra, can chinh, setup thiét bi phi hop véi tiéu chuén san xuit chuong
trinh truée khi giao thiét bi cho cac khéi bién tap hodc truc tiép van hanh trude
khi di cong téc.

- Tham gia san xuét tin, phong su, chuyén muc, chuong trinh.

- H3 trg quay phim bd tri canh quay bao dam chét luong 4m thanh, 4nh sing
theo dting quy chuén phu hop véi noi dung, d8 tai ctia chuong trinh.

- Hb tro, tham gia dung hinh tin, phéng sy va giri hinh tir hién truong.

- Khéc phuc céc sy cb thiét bi trong qua trinh san xut.

* Quan Iy, khai thdc va vén hanh cdc thiét bi/hé théng thiét bj kj thudt dwoc
giao.

- Quan ly va véan hanh trudng quay luu dong va hé théng thiét bi ddu néi;
Quén ly thiét bi truong quay va lién quan dén trudong quay tai VTV.

- T chire, sip xép dir liéu xtr ly cac chuong trinh tur liéu hién nay va céc
chuong trinh Iuu trén nén tang cii (bang).





image3.jpg
3

- Thyc hién khai thac, van hanh cac thiét bi trong hé théng duong hinh nhu
mixer hinh, hé théng camera, chuyén mach, thiét bi xir 1y tin hiéu, hién thi hinh
anh va cac trang thiét bi khéc theo phuong 4n san xuét.

- Thyc hién khai thac, van hanh may d4nh chit, may xir ly dd hoa, méy nhic
161 (Auto Cue)...

Phéi hop véi céc vi tri san xudt, cac bo phén lién quan kiém soat cac ngudn
tin hiéu, chét luong tin hiéu (hinh anh, 4m thanh, chit, hinh nén, d4 hoa ... ) trong
timg khau san xuét.

- Thyc hién khai thac, van hanh céc thiét bj ghi phét hinh nhu server, may
copy file, dau ghi dia, thé nh¢, hé théng lam cham,... dé ghi, phat, xuét file chuong
trinh phuc vu san xuét chuong trinh truyén hinh.

Thuyec hién xuét file, luu trit, ban giao file theo quy dinh khi két thiic chuong
trinh.

* Xir Iy sw 6, sira chita, bao dudng thiét bi, mdy moc:

- Thuc hién t6t phuong 4n du phong san xuat va phat song. Xt ly kip thoi cac
su cb. Tu sira chita, khic phuc trong nhiing truong hop nhe.

- Phéi hop véi bén sira chita bao dudng may moéc theo dinh ky, nghiém thu
nhitng phan linh kién thay thé.

- Ghi chép nhat ky san xuét khi két thuc chuong trinh. Ban giao hé théng va
tinh trang thiét bi cho ca lam viéc sau.

- B4o céo kip thoi cac su ¢b trong qué trinh san xuét va phat séng (ké ca su
cb dién, lanh) cho cén b¢ phu trach phong. Lap béo céo hang thang vé hién trang
clia cac thiét bi do nhém quén ly, van hanh.

* Nghién citu, vmg dung cong nghé, thiét bj truyén hinh méi vao san xudt.
Nghién ctru d6i méi, ndng cao chét lugng, hidu qua ctia hinh anh, am thanh.

¢) Thuc hién ché d6 bao cdo, hdi hop:

- Pinh ky (hodc dot xuét) béo cdo tinh hinh cong viéc dugc giao véi can bd
phu trach phong, 1anh dao don vi khi ¢6 yéu cau.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

d) Thyc hién céc nhiém vu khac theo phén céng cta can bd phu trach phong,
lanh dao don vi.

3. Ky thuit 4m thanh
a) Lap ké hoach cong tac:
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Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn ciia linh vuc
dugc giao phu trach.
b) Thuc hién céc nhiém vu, mang cong viéc, bao gém:
* Am thanh trong truyén hinh:

- Phéi hop x4y dung phuong 4n san xuat &m thanh cho chuong trinh truyén
hinh sir dung may 1¢, xe mau, trudong quay, phong binh lun, thuyét minh, hoa am
cac chuong trinh am thanh.

- Trién khai trang thiét bi 4m thanh theo phuong 4n san xuét. Lap dat, thiét
1ap hé théng am thanh theo yéu cau ctia chuong trinh.

- Kiém tra, thir toan bé tin hiéu thiét bi hé théng am thanh.

- Thuc hién khai thac, van hanh ban ban trén dm thanh va céc trang thiét Am
thanh khéc theo theo kich ban va khéu 1énh ctia dao dién chwong trinh.

- Kiém soat chét luong nguf‘)n tin hiéu 4m thanh hién trudng va am thanh phat
song.

* Am thanh biéu dién:

- Thuc hién khao sat hién truong (noi san xuét chuong trinh) bao gbm: khong
gian, dia hinh, cac yéu cau ky thuat.

- Phéi hop véi Bién tap xay dung phuong én sén xuét cac chuong trinh truyén
hinh c6 ca s¥, ban nhac, c6 khén gia trong truong quay va ngoai hién truong, thuc
hién thu nhac, hoa am.

- Thuyc hién c4n chinh hé théng thiét bi k¥ thuat, cu thé:

+ Cai dat céc thong sb can thiét cho duong Micro, dudng line trén ban tron
am thanh.

+Kiém tra, thir toan b trang thiét bj 4m thanh trong hé thng san xuat chuong
trinh.

- Thuc hién khai thac, vin hanh ban tron 4m thanh va cac trang thiét 4m thanh
khéc theo theo kich ban va yéu ciu ctia dao dién chuong trinh.

- Kiém so4t chat lugng tin hiéu &m thanh hién truong va 4m thanh phét séng.

¢) Thue hién ché d6 béo céo, hdi hop:

- Pinh ky (hoac dot xuét) béo cdo tinh hinh cong viéc duoc giao véi cén bd
phu trach phong, lanh dao don vi khi cé yéu cau.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.





image5.jpg
5
d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong clia can b phu trach phong,
lanh dao don vi.

4. Thiét ké db hoa
a) Lap ké hoach cdng tac theo nhiém vu dugc phéan cong.
b) Thuc hién c4c nhiém vy, mang cong viéc, bao gdm:

* Thiét ké y tuéng:

- Tiép nhan phiéu giao viéc tir trudng phong hodc phé trudng phong.

- La dAu mdi lién hé véi don vi dat hang va cac bd phén trong qua trinh thiét
ké y tuong. Trao dbi thong tin véi don vi dat hang. Khao sat cac thong tin c6 lién
quan dén noi dung thiét ké.

-Lap ké hoach va du kién tién d¢ timg hang muec.

- Trinh bay so bg ¥ tuong thé hién véi don vi dat hang.
- Hoan thién kich ban phén céanh.

- Duyét kich va ban giao y tudng kich ban phan canh.
- Gidm sat qué trinh thé hién dd hoa dong.

* Thiét ké hinh dong:

- Tiép nhén cong viéc tir cong doan thiét ké y tudng.

- Dung hinh va bdi canh theo kich ban phan canh, tao ndi dung cau hinh cho
san phim d hoa.

- Dién hoa chuyén dong vat thé/ddi tugng va camera. Tang strc hip din cho
hinh anh.

- Tao chét liéu va anh séng cho san phim db hoa.

- Tao hiéu tmg, ky xao (special effect), két hop Khai thac tu liéu thé hién.

- Téng hop ghép néi cac phan canh db. Hiéu chinh va két xuét file thanh
pham.

- Luu trit san phdm da hoan thanh vao kho dit liéu ctia Trung tdm.
- Thuce hién ngp san phim va phiéu nghiém thu san phim.

* Thiét ké do hoa, san khdu, hinh nén:

- Tiép nhén c¢ong viéc tir Phy trach phong.

- Trao dbi v&i don vi dat hang.

- Lap ké hoach, phéi hop san xuét.

- Yéu cau trong giai doan thiét ké.





